
Tutorial de acceso a 

TEAMS
a través de Office



1 Ingresa a https://www.office.com/ 
Ingresa usuario y clave enviada.



2 Pincha “Siguiente”.



3 Pincha “Quiero configurar otro método” 
(uno de los métodos más fáciles es por teléfono).



4 Escoge “Teléfono”.



5 Ingresa tu teléfono celular y escoge “Enviarme un código  por 
mensaje de texto”. Luego pincha “Siguiente”.



6 Ingresa el código que te llegó por mensaje de texto y luego pincha 
“Siguiente”.



7 ¡Tu cuenta ya es segura y lista para ser utilizada! 
Pincha “Siguiente”.



8 Puedes instalar Office en tu computador o celular para acceder de 
mejor manera a las app.



9 Ya puedes acceder al correo institucional y a Teams.

Acceso 
a correo institucional

Acceso a Teams
y clases online



10 Ingresa a Teams y explora la aplicación
En el calendario aparecerán las reuniones o  clases que tengas con 
tus docentes.


